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1.  Coordinar todo lo relacionado con los trabajos del Departamento sus 

miembros y el Patronato de la UTG. 

2. Preparar el orden del día de las reuniones y las actas. 

3. Archivarlas en los archivos de la UTG, enviarle copia al equipo rector. 

4. Hacer un informe al Patronato de la  UTG en su reunión mensual sobre los 

avances o proyectos del departamento. 

 


